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Instructions pour la Déclaration

1. Remplir ce formulaire le plus rapidement possible après la survenue de l'événement indésirable.

2. Envoyer le formulaire complété au secrétariat de HoplaBoum : hoplaboumformation@gmail.com

3. Un suivi sera effectué par l'organisme de formation pour analyser l'événement et mettre en place les

actions correctives nécessaires. Un retour vous sera fait dans les plus brefs délais.

Informations Générales

1. Nom de la Formation _______________________________________________

2. Date de l'Événement : ______________________________________________

3. Lieu de la Formation : ______________________________________________

4. Nom du Déclarant : ________________________________________________

5. Rôle/Fonction du Déclarant : _________________________________________

6. Date de la Déclaration : _____________________________________________

Description de l'Événement Indésirable

Date et Heure de l'Événement : _____________________________________________

Lieu Précis de l'Événement : ________________________________________________

Personnes Impliquées

- NOM, Prénom : ________________________________________________________

- Rôle/Fonction : _________________________________________________________

Description Détaillée de l'Événement

Décrire précisément ce qui s'est passé, les circonstances, etc.

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
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Conséquences de l'Événement

Conséquences Immédiates (Détails des impacts immédiats sur les personnes, le matériel, le

déroulement de la formation, etc.) :

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________

Conséquences Potentielles (Détails des impacts à moyen ou long terme possibles) :

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________

Actions Entreprises

Actions Immédiates Prises (Détails des mesures prises juste après l'événement)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Mesures Correctives Envisagées (Propositions de mesures pour éviter la récurrence de cet

événement)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Témoins de l'Événement

Ajouter autant de témoins que nécessaire

- Nom des Témoins :

Témoin 1:______________________________________________________________________

Témoin 2:______________________________________________________________________

Témoin 3:______________________________________________________________________
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Validation et Suivi

- Nom et Signature du Déclarant :

- Nom et Signature du Responsable de Formation :
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